Regulamin nieodptatnego uzyczania przestrzeni
Powiatowego Centrum Kultury Alternatywne;j.

Zasady dla jednostek Powiatu Sredzkiego i wspdtpracujacych podmiotéw,

Regulamin okresla zasady nieodptatnego udostepniania sali widowiskowej, sal
konferencyjnych, pracowni, kawiarni i przestrzeni wystawienniczej Powiatowego Centrum
Kultury  Alternatywnej (dalej; ,PCKA”) oraz rozliczania ustug dodatkowych.
Samo uzyczenie przestrzeni jest bezptatne. PCKA nie zapewnia przy tym obstugi
organizacyjnej ani pracy personelu przy cudzym wydarzeniu, chyba Zze strony odrebnie
uzgodnig i wycenig takg ustuge.

1. Postanowienia ogdline
§ 1. Zakres regulaminu.

Regulamin stosuje sie do nieodptatnego uzyczania pomieszczehh PCKA jednostkom
samorzadu  terytorialnego, ich jednostkom  organizacyjnym oraz  podmiotom
wspotpracujgcym z PCKA, w szczegdlnosci instytucjom publicznym, placéwkom
oSwiatowym, organizacjom spotecznym i partnerom, 2z ktorymi PCKA prowadzi
udokumentowang wspotprace. Udostepnienie wymaga potwierdzenia przez PCKA i
zawarcia umowy lub przyjecia pisemnego zgtoszenia na warunkach tego regulaminu.

§ 2. Bezptatne uzyczenie.

PCKA nie pobiera optaty za samo korzystanie z uzgodnionej sali lub pracowni w okreslonym
terminie i celu. Bezptatne uzyczenie obejmuje pomieszczenie oraz standardowe, wskazane
w potwierdzeniu wyposazenie stale. Nie obejmuje pracy personelu PCKA przy
przygotowaniu, obstudze ani zakohczeniu wydarzenia, dodatkowego wyposazenia, ustug
technicznych, sprzatania ani innych Swiadczen, o ile nie uzgodniono ich osobno.

§ 3. Dostepnosé i pierwszenstwo wydarzen

Uzyczenie jest mozliwe wylgcznie w terminie wolnym od wydarzen i zadan PCKA.
Pierwszenstwo majg wydarzenia i dziatania wlasne PCKA oraz obowigzki wynikajgce z jego
dziatalnosci. PCKA moze odmoéwi¢ rezerwacji albo zaproponowac inny termin, jezeli
wymaga tego harmonogram, stan pomieszczen, bezpieczenstwo lub organizacja pracy.
Rezerwacja jest wigzgca dopiero po pisemnym potwierdzeniu przez PCKA.

§ 4. Termin rezerwacji i czas uzyczenia.

Zgtoszenie nalezy ztozy¢é co najmniej 14 dni kalendarzowych przed wydarzeniem.
W zgtoszeniu trzeba wskazaé caly czas potrzebny na wniesienie wyposazenia,
przygotowanie, dekoracje, préby, samo wydarzenie oraz demontaz i sprzgtanie.

Uzyczenie obejmuje wytgcznie potwierdzone godziny. Wczesniejsze wejscie, pdzniejsze
opuszczenie pomieszczenia lub pozostawienie rzeczy wymaga zgody PCKA i moze wigzaé
sie z odrebnym kosztem, uzgodnionym z gory.



§ 5. Odwotanie rezerwaciji.

Organizator niezwtocznie informuje PCKA o odwotaniu lub zmianie terminu. Brak informacji
albo powtarzajgce sie pozne odwotania mogg by¢é uwzglednione przy rozpatrywaniu
kolejnych zgtoszen, poniewaz uniemozliwiajg wykorzystanie terminu przez PCKA lub innych
zainteresowanych. Samo odwofanie nie powoduje optaty za uzyczenie. Koszty wczesniej
zaméwionych ustug dodatkowych mogg byé rozliczone zgodnie z zaakceptowanymi
warunkami zamowienia.

2. Obowigzki organizatora

§ 6. Osoba odpowiedzialna.

Organizator wskazuje petnoletnig osobe odpowiedzialng za kontakt z PCKA, przestrzeganie
regulaminu, uczestnikow, wykonawcow i dostawcoéw oraz przekazanie i zwrot
pomieszczenia. Osoba ta pozostaje dostepna w czasie przygotowania, wydarzenia
i demontazu.

§ 7. Przygotowanie i dekorowanie.

Organizator samodzielnie zapewnia osoby, materiaty i narzedzia potrzebne do ustawienia
i przestawienia stotdw, krzeset oraz witasnego wyposazenia, przygotowania sceny lub
pracowni i wykonania dekoracji. PCKA nie gwarantuje pracownika do tych czynnosci. Jezeli
organizator nie chce angazowaé wilasnych o0sob, moze zamowi¢ przygotowanie lub
dekorowanie jako ustuge dodatkowa, o ile PCKA ma mozliwos¢ jej wykonania; zakres i koszt
ustala sie pisemnie przed potwierdzeniem ustugi.

§ 8. Ochrona pomieszczen i wyposazenia.

Nie wolno bez uprzedniej zgody PCKA wierci¢, wbija¢ elementow, uzywac farb, brokatu,
konfetti, otwartego ognia, dymu, mocnych klejéow ani mocowac dekoracji w sposéb mogacy
uszkodzi¢ Sciany, podtogi, scene Ilub wyposazenie. Organizator uzywa wytgcznie
uzgodnionych elementéw i zabezpiecza powierzchnie. Zabrania sie wynoszenia
wyposazenia poza PCKA oraz udostepniania pomieszczenia innemu podmiotowi.

§ 9. Sprzatanie i przywrocenie uktadu.

Po wydarzeniu organizator we wilasnym zakresie usuwa dekoracje i wiasne rzeczy,
segreguje i wynosi odpady do wskazanego miejsca, wyciera zabrudzenia, ustawia meble
w uzgodnionym uktadzie oraz pozostawia pomieszczenie w stanie uporzgdkowanym, nie
gorszym niz przy odbiorze. Organizator zapewnia wtasne zasoby ludzkie do tych czynnosci.
Sprzgtanie przez pracownikbw PCKA jest ustugg dodatkowg i jest odptatne wedtug
uzgodnionego zakresu i ceny. PCKA moze udokumentowaé stan pomieszczenia przy
wydaniu i zwrocie.

§ 10. Serwis kawowy i naczynia.

Jezeli PCKA udostepni organizatorowi serwis kawowy, dzbanki, szklanki, filizanki lub inne
naczynia do wody i napojow, udostepnienie ich do uzycia jest nieodptatne pod warunkiem,
ze organizator po wydarzeniu umyje i osuszy naczynia, sprawdzi ich kompletnos¢ oraz
odtozy je w miejsce i uktad wskazany przez PCKA. Mycie, suszenie, kompletowanie naczyn
przez personel PCKA jest odptatng ustugg dodatkowg. Braki lub uszkodzenia rozlicza sie
odrebnie.



§ 11. Catering i poczestunek.

Organizator odpowiada za zamowienie, wniesienie, wydawanie i obstuge cateringu, napojow
oraz poczestunku, a takze za spetnienie wymagan sanitarnych i bezpieczenstwo zywnosci w
zakresie, w jakim dotyczg organizatora i jego dostawcow. Whniesienie cateringu do PCKA nie
oznacza zaméwienia jego obstugi przez PCKA. Organizator uzgadnia z PCKA miejsce i czas
dostawy, sam zapewnia obstuge, zabezpiecza podtogi i wyposazenie, usuwa opakowania i
resztki oraz myje uzyte przez siebie naczynia. Przechowywanie, chtodzenie, wydawanie
cateringu, obstuga stotéw lub sprzatanie po cateringu przez personel CK wymaga osobnego,
odptatnego zaméwienia. Nie wolno pozostawiaé zywnosci ani sprzetu po uzgodnionym
czasie uzyczenia.

§ 12. Technika i wyposazenie dodatkowe.

Organizator korzysta wylgcznie z urzadzen wskazanych w potwierdzeniu uzyczenia
i zgodnie z instrukcjami PCKA. Obstuga nagto$nienia, oswietlenia, projektora, mikrofonéw,
sceny, prob technicznych lub dodatkowego wyposazenia nie jest wliczona w bezpfatne
uzyczenie. Wymaga odrebnego uzgodnienia, dostepnosci pracownika oraz akceptacji
kosztu. Organizator nie podtgcza wtasnych urzgdzen ani nie zmienia ustawien instalacji bez
zgody PCKA.

3. Ustugi dodatkowe, odpowiedzialnosé i bezpieczenstwo
§ 13. Zamawianie ustug i koszty.
Do ustug dodatkowych nalezg w szczegdlnosci:

- przygotowanie lub dekorowanie sali, ustawianie i przestawianie wyposazenia przez
pracownikéw PCKA,

- sprzgtanie po wydarzeniu, mycie i sktadanie serwisu,

- obstuga cateringu,

- obstuga techniczna,

- udostepnienie dodatkowego wyposazenia,

- wydtuzenie czasu pracy

- obecnosé pracownika poza standardowymi godzinami.

Ustuge wykonuje sie tylko wtedy, gdy PCKA potwierdzi jej dostepnos¢, a organizator przed
jej wykonaniem zaakceptuje na pisSmie zakres i cene wedlug obowigzujgcego cennika albo
indywidualnej wyceny. Brak zamodwienia oznacza, ze organizator wykonuje te czynnosci
wilasnymi sitami. Odpfatno$¢ za ustuge nie stanowi optaty za samo uzyczenie sali lub
pracowni.

§ 14. Niewykonanie obowigzkéw porzadkowych.

Jezeli organizator nie zwrdci pomieszczenia w wymaganym stanie, PCKA moze sporzgdzic¢
dokumentacje i zleci¢ niezbedne dodatkowe prace porzadkowe. Organizator pokrywa
uzasadniony koszt tych prac wedtug cennika Iub udokumentowanej wyceny,
z uwzglednieniem zakresu prac wynikajgcego z naruszenia. W miare mozliwosci PCKA
informuje organizatora o stwierdzonych brakach i kosztach przed zleceniem prac.
Postanowienie nie obejmuje zwykilego sprzgtania wykonywanego przez PCKA niezaleznie
od wydarzenia.



§ 15. Szkody i braki.

Organizator odpowiada za szkody, zniszczenie lub zagubienie wyposazenia powstate
w zwigzku z wydarzeniem z winy organizatora, uczestnikéw, wykonawcéw lub dostawcéw,
ktérym organizator umozliwit dostep. Organizator niezwtocznie zgtasza PCKA zauwazone
uszkodzenia. Koszt naprawy, odtworzenia lub zakupu brakujgcego elementu ustala sie na
podstawie dokumentacji i rzeczywistych kosztéw. PCKA i organizator mogg sporzadzic¢
protokét przekazania i zwrotu pomieszczenia.

§ 16. Bezpieczenstwo i odpowiedzialnos¢ za wydarzenie.

Organizator przestrzega limitu oséb i zasad bezpieczenstwa przekazanych przez PCKA,
zapewnia wiasciwg opieke nad uczestnikami oraz nie blokuje wyjs¢, drog ewakuacyjnych,
gasnic ani dostepu do instalacji. Organizator odpowiada za wymagane zgody, prawa do
wykorzystywanych utworéw i materiatow, informacje dla uczestnikéw oraz organizacje
wydarzenia, w tym ewentualng sprzedaz biletow. PCKA nie jest wspotorganizatorem
wydarzenia tylko z tego powodu, ze uzycza pomieszczenia. Uzycie nazwy lub logo PCKA
w promocji wymaga uprzedniej zgody.

§ 17. Brak personelu i Swiadczen organizacyjnych PCKA.

O ile strony nie uzgodnig inaczej na pismie, PCKA nie zapewnia obstugi wydarzenia,
rejestracji uczestnikdw, biletowania, ochrony, szatni, prowadzenia wydarzenia, promocji,
fotografowania, sprzatania, przenoszenia wyposazenia, kontaktu z dostawcami ani
przechowania rzeczy. W czasie wydarzenia personel PCKA wykonuje swoje obowigzki
stuzbowe i nie przejmuje zadan organizatora.

§ 18. Zmiana lub przerwanie uzyczenia.

PCKA moze przerwa¢ wydarzenie lub zazgdaé opuszczenia pomieszczenia w razie
zagrozenia bezpieczenstwa, przekroczenia uzgodnionego czasu, uzycia pomieszczenia
w innym celu niz zgtoszony, naruszenia regulaminu albo istotnego ryzyka szkody.
W szczegdlnych sytuacjach organizacyjnych Ilub awaryjnych PCKA moze odwotaé
potwierdzone uzyczenie, informujgc organizatora niezwtocznie i, jesli to mozliwe, proponujgc
inny termin. Strony rozliczajg wczesniej zamdwione ustugi zgodnie z ich odrebnymi
warunkami.

§ 19. Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg postanowienia umowy uzyczenia
i przepisy prawa. Regulamin nie ustanawia optaty za samo uzyczenie pomieszczenia.
Podstawe rozrdznienia bezptatnego uzywania i kosztéw utrzymania stanowig art. 710 i 713
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny. Ustugi dodatkowe wymagajg odrebnego
uzgodnienia i akceptacji ceny. Regulamin obowigzuje od dnia 01.10.2026 r.

Zatwierdzam: Data:




Zatacznik 1. Zgtoszenie uzyczenia i wybor ustug

Formularz nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem wskazanym w regulaminie. Wypetnienie
formularza nie potwierdza rezerwacji; termin jest uzgodniony dopiero po potwierdzeniu przez
PCKA.

Organizator / jednostka

Adres / dane identyfikacyjne

Osoba odpowiedzialna i telefon
/ e-mail

Nazwa i opis wydarzenia

Przewidywana liczba
uczestnikow

Data wydarzenia

Godziny: wniesienie i
przygotowanie

Godziny: wydarzenie
Godziny: demontaz i sprzatanie

Whnioskowane pomieszczenie O sala widowiskowa 0O kawiarnia O sala konferencyjna O pracownia (jaka?)
Wstep / sprzedaz biletéw / O nieodptatny O odptatny Szczegdty:

charakter komercyjny

Catering lub poczestunek O we wlasnym zakresie, szczegoty:

O tak, informacje o ilosci i rodzaju poczestunku:

Wyposazenie PCKA, o ktére
whnioskuje organizator



Wybor czynnosci i ustug

|
|
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|
a

|
|

a
|

1. Przygotowanie i ustawienie sali:
wykonuje organizator wiasnymi sitami
zamawiam ustuge PCKA

2. Dekorowanie i demontaz:
wykonuje organizator
zamawiam ustuge PCKA

3. Sprzatanie i przywrdcenie uktadu po wydarzeniu:
wykonuje organizator
zamawiam ustuge PCKA

4. Serwis kawowy / naczynia:
organizator myje, osusza i odktada
zamawiam mycie i ztozenie przez PCKA

5. Catering:
organizator zapewnia obstuge, sprzatanie i odpady
whnioskuje o osobng ustuge PCKA

6. Obstuga techniczna / dodatkowe wyposazenie:
nie dotyczy
whnioskuje o ustuge PCKA



Zakres ustug zaméwionych w PCKA, cena i sposéb rozliczenia (wypetnia PCKA):

Oswiadczenie organizatora. Potwierdzam, ze zapoznatem/am sie z regulaminem.
Przyjmuje do wiadomosci, ze samo uzyczenie jest nieodpfatne, a prace i obstuga personelu
PCKA sg wykonywane wytgcznie po odrebnym uzgodnieniu zakresu i ceny. Zobowigzuje sie
zapewni¢ wiasne osoby do czynnosci, ktorych nie zaméwitem/am w PCKA, oraz przekazac
pomieszczenie w stanie okreslonym w regulaminie.

Podpis osoby upowaznionej przez organizatora:

Data:

Potwierdzenie PCKA:
O zgoda
O odmowa

O proponowany inny termin:

Termin i godziny zatwierdzone:

Podpis osoby upowaznionej przez PCKA: ...



